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 ЗАТВЕРДЖЕНО 

Педагогічною радою  

ВСП «ОТФК ОНТУ» 

28.11.2024 р. протокол № 4 

Введено в дію з 02.12.2024 р. 

наказом директора  

ВСП «ОТФК ОНТУ» 

від 02.12.2024р. № 257/1-М-01-ОД 

 

Директор ВСП «ОТФК ОНТУ» 

_____________ Лілія ІВАНОВА 

 

1. Загальні положення 

1.1. Підготовчі курси створюються з метою підготовки учнів 9 класів 

закладів загальної середньої освіти до складання державної підсумкової атестації, 

вступних випробувань до закладів фахової передвищої освіти та подальшої участі 

слухачів курсів у конкурсному відборі під час вступу до Відокремленого 

структурного підрозділу «Одеський технічний фаховий коледж Одеського 

національного технологічного університету» (далі – Коледж), проведення 

профорієнтаційної роботи та поширення інформації про Коледж. Навчання на 

підготовчих курсах сприяє формуванню якісного контингенту майбутніх 

студентів. 

1.2. Підготовчі курси керуються у своїй діяльності Законом України 

«Про освіту», «Про фахову передвищу освіту», Умовами прийому на 

навчання до закладів фахової передвищої освіти, Правилами прийому на навчання 

до Коледжу, Положенням «Про ВСП «ОТФК ОНТУ», постановою Кабінету 

Міністрів України «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть 

надаватися закладами освіти, іншими установами та закладами системи освіти, що 

належать до державної і комунальної форми власності» від 27.08.2010 р. №796 та 

іншими законодавчими і нормативними документами  з питань освіти. 

1.3. Підготовчі курси до вступу до Коледжу створюються при достатній 

кількості бажаючих навчатися (не менше 15 осіб) за умови забезпечення 

кваліфікованими викладачами. 

Тривалість навчання на підготовчих курсах визначається робочими 

навчальними програмами з відповідних загальноосвітніх предметів і складає 150 

годин при тривалості курсів протягом 3 (трьох) місяців та 60 годин при тривалості 

курсів протягом 1 (одного) місяця. 

Розподіл навчальних годин з предметів відповідно до тривалості навчання 

на підготовчих курсах: 

- математика – 110 / 40 год. 

- українська мова – 40 / 20 год. 

1.4. Адміністративне та організаційно-методичне керівництво діяльністю 

підготовчих курсів здійснює відповідальний за роботу підготовчих курсів, який 

призначається і звільняється наказом директора Коледжу. 
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Відповідальний за роботу підготовчих курсів: 

 готує матеріали для зарахування слухачів; 

 оформлює договори про надання слухачам платної освітньої послуги з 

підготовки до вступу до Коледжу; 

 організовує кадрове та методичне забезпечення роботи курсів; 

 складає розклад занять на курсах та контролює його виконання; 

 контролює відвідування занять слухачами підготовчих курсів, 

своєчасність і повноту оплати за навчання на курсах; 

 контролює ведення спеціального журналу обліку занять на 

підготовчих курсах; 

 контролює відпрацьовані години викладачами; 

 подає довідку встановленої форми до бухгалтерії коледжу для 

нарахування заробітної плати викладачам; 

 готує документацію на підсумкове оцінювання (додаток 2); 

 проводить серед слухачів підготовчих курсів профорієнтаційну роботу 

з метою розповсюдження інформації про заклад фахової передвищої освіти та 

вступу до Коледжу. 

1.5. Підготовчі курси працюють у взаємодії з Приймальною комісією 

Коледжу, цикловими комісіями, відділом кадрів, бухгалтерією, бібліотекою та 

іншими підрозділами Коледжу. 

2. Основні завдання підготовчих курсів 

2.1. Надання освітніх послуг учням 9-х класів закладів загальної середньої 

освіти з підготовки до вступу до Коледжу. 

2.2. Систематизація та узагальнення знань слухачів підготовчих курсів із 

загальноосвітніх предметів (математика та українська мова). 

2.3. Проведення профорієнтаційної роботи та активне інформування 

учнівської молоді про ситуацію, що склалася на ринку праці; соціальну 

значимість освітньо-професійних програм, за якими здійснюється підготовка 

фахівців у Коледжі; перспективи та умови вступу до Коледжу. 

2.4. Забезпечення набуття слухачами курсів знань, що за змістом і обсягом 

є достатніми для продовження навчання за відповідними спеціальностями та 

освітньо-професійними програмами, підготовка за якими здійснюється в Коледжі; 

адаптація слухачів підготовчих курсів до вимог освітнього процесу в Коледжі. 

2.5. Проведення активної рекламної кампанії на ринку освітніх послуг. 

2.6. Забезпечення надходження коштів для позабюджетного фінансування 

освітньої діяльності. 

3. Фінансування підготовчих курсів 

3.1. Навчання на підготовчих курсах здійснюється за рахунок коштів 

фізичних або юридичних осіб. Розмір оплати за навчання на підготовчих курсах 

визначається за кошторисом, який затверджує директор Коледжу. 

3.2. Оплата за навчання на підготовчих курсах вноситься відповідно до 

термінів, що визначаються відповідним договором про надання слухачам платної 

освітньої послуги з підготовки до вступу до Коледжу. 

3.3. Адміністрація має право відрахувати слухача підготовчих курсів 
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відповідно до умов договору. 

4. Умови прийому та зарахування 

4.1. На підготовчі курси приймаються учні 9-х класів закладів загальної 

середньої освіти. 

4.2. Для зарахування до груп слухачів підготовчих курсів, особами, які 

мають намір стати слухачами підготовчих курсів у Коледжі, подаються:  

– заява встановленого зразка; 

– копія документу, що посвідчує особу (свідоцтво про народження, 

паспорт громадянина України). 

4.3. Зарахування до складу слухачів підготовчих курсів здійснюється 

наказом директора Коледжу відповідно до поданих заяв, після підписання 

батьками (іншими законними представниками дитини) договору про надання 

слухачам платної освітньої послуги з підготовки до вступу до Коледжу та 

надходження коштів за навчання на підготовчих курсах на спеціальний рахунок 

Коледжу. 

4.4. Відрахування зі складу груп підготовчих курсів здійснюється наказом 

директора за порушення правил внутрішнього розпорядку Коледжу (зокрема 

Правил поведінки студентів у ВСП «ОТФК ОНТУ)», порушення/невиконання 

умов договору про надання платної освітньої послуги або у зв’язку із 

завершенням навчання на курсах. 

5. Організація навчання на підготовчих курсах 

5.1. Освітній процес на підготовчих курсах органічно поєднується з 

профорієнтаційною роботою, що дозволяє майбутнім абітурієнтам усвідомлено 

обирати спеціальність та освітньо-професійну програму, а також краще 

адаптуватися до вимог освітньо-професійних програм у сфері фахової передвищої 

освіти. 

5.2. Учасниками освітнього процесу на підготовчих курсах є: 

 слухачі підготовчих курсів; 

 педагогічні та інші працівники Коледжу; 

 батьки (інші законні представники) слухачів підготовчих курсів. 

5.3. На підготовчих курсах для вступу на навчання до Коледжу на основі 

базової загальної середньої освіти здійснюється підготовка з таких 

загальноосвітніх предметів: 

 математика; 

 українська мова. 

5.4. Навчання на підготовчих курсах може здійснюватися у таких формах: 

навчальні аудиторні (дистанційні) заняття; самостійна робота; контрольні

 заходи (проведення поточного та підсумкового контролю). 

5.5. Система оцінювання знань слухачів підготовчих курсів визначається 

за 12-бальною шкалою. 

5.6. Навчання на підготовчих курсах передбачає: 

 адаптацію слухачів до форм і методів навчання, які використовуються 

у Коледжі; 

 підготовку слухачів до вступних випробувань для вступу до Коледжу; 
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 поглиблену професійну орієнтацію. 

5.7. Освітній процес на підготовчих курсах забезпечується педагогічними 

працівниками Коледжу. 

5.8. Викладачі проводять заняття на підготовчих курсах у відповідності до 

робочих навчальних програм із загальноосвітніх предметів, які виносяться на 

вступні випробування. 

5.9. Навчально-методичні матеріали для роботи на підготовчих курсах у 

визначені терміни розробляються викладачами відповідних циклових комісій та 

затверджуються в установленому порядку. 

5.10. Коледж надає слухачам можливість користування навчальними 

приміщеннями, обладнанням та іншими засобами навчання на умовах, 

визначених Правилами внутрішнього розпорядку. 

5.11. Заняття на підготовчих курсах проводяться у відповідності до режиму 

роботи, за яким здійснюється освітній процес у Коледжі, тобто за очною, 

дистанційною або змішаною формою навчання. 

5.12. По завершенню навчання на підготовчих курсах проводиться 

підсумкова атестація з математики та української мови, що має на меті оцінити 

результати навчання в групах слухачів підготовчих курсів та перевірити обсяг 

знань, здобутий слухачами під час навчання на підготовчих курсах. 

5.13. По завершенню навчання слухачі підготовчих курсів відраховуються з 

їх числа відповідним наказом директора Коледжу. 

5.14. Слухачам видається сертифікат встановленої форми про завершення 

навчання на підготовчих курсах із зазначенням предметів, які були вивчені, та 

отриманих додаткових балів. 

 

6. Порядок зарахування слухачів підготовчих курсів до Коледжу 

6.1. Зарахування особи, яка була слухачем підготовчих курсів, до 

Коледжу здійснюється за результатами вступних випробувань, з урахуванням 

додаткових балів, отриманих за підсумками навчання на підготовчих курсах, при 

вступі на навчання за освітньо-професійними програмами, на які Правилами 

прийому до коледжу на поточний рік передбачено врахування додаткових балів. 

На інші освітньо-професійні програми вступ таких осіб відбувається на 

загальних підставах. 

6.2. Сумарний бал за результатами навчання на підготовчих курсах, 

обрахований за 12-бальною шкалою для кожного предмета, переводиться у 

додатковий бал за 50-бальною шкалою відповідно до додатку 1. 

6.3. При зарахуванні до складу студентів Коледжу (за умови однакового 

конкурсного балу) перевага надається тим абітурієнтам, які закінчили підготовчі  

курси Коледжу у поточному навчальному році. 

7. Прикінцеві положення 

7.1. Положення набирає чинності з моменту його затвердження. 

7.2. Контроль за виконанням Положення здійснюють посадові особи ВСП 

«ОТФК ОНТУ» в межах своїх повноважень, що встановлені посадовими 

інструкціями; спірні питання вирішуються відповідно до чинного законодавства 

України. 
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7.3. Зміни та доповнення до цього Положення розглядаються і затверджуються 

Педагогічною радою ВСП «ОТФК ОНТУ» та вводяться в дію наказом директора. 

 

Положення розроблено робочою групою коледжу у складі: 
 

Зав. відділення економічного __________  Юлія ВОРОНКОВА 

 

Зав. відділення 

 енергетичних систем    __________  Людмила БРИГАДИР 

 

Зав. відділення  

комп’ютерних систем                     Олена СКОРНЯКОВА 
 

 

 

Погоджено з навчальною частиною: 

 

Заст. директора з НМР   _________  Юліан СУЛІМА
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Додаток 1 

 

Таблиця відповідності сумарного балу результатам навчання на 

підготовчих курсах, обрахованих за 12-бальною шкалою,  

значенням 50-бальної шкали* 

Сума балів за результатами 

навчання з української мови  та 

математики 

Значення 50-бальної шкали 

8 16,67 

9 18,75 

10 20,83 

11 22,92 

12 25,00 

13 27,08 

14 29,17 

15 31,25 

16 33,33 

17 35,42 

18 37,50 

19 39,58 

20 41,67 

21 43,75 

22 45,83 

23 47,92 

24 50,00 

* Додаткові бали додаються особам з числа слухачів підготовчих курсів у випадку 

успішної здачі підсумкової атестації з кожного предмету, що вивчався на підготовчих 

курсах, не менше 4 балів за 12-бальною шкалою оцінювання знань. 
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Додаток 2 

 

Відокремлений структурний підрозділ 

«Одеський технічний фаховий коледж  

Одеського національного технологічного університету» 
 

Група  20  - 20 н.р. 

 

ВІДОМІСТЬ ОБЛІКУ УСПІШНОСТІ № від « » 20 р. 

слухачів підготовчих курсів з предмета    
(назва загальноосвітнього предмету) 

Загальна кількість годин    

Форма контролю підсумковий 

   
(прізвище та ініціали педагогічного працівника, який виставляє підсумкову оцінку та здійснював поточний контроль на підготовчих курсах) 

 

№ 

з/р 

Прізвище та ініціали  

слухача підготовчих курсів 

Оцінка  

за 12-бальною шкалою Підпис викладача 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

11.    

12.    

13.    

14.    

15.    

16.    

17.    

18.    

…    

25    

 

Відповідальна особа за роботу 

підготовчих курсів 

 

   

 

   
 (підпис) (прізвище та ініціали) 

 

Викладач    
(підпис) 


